
PETUNJUK TEKNIS PENGISIAN BIODATA CALON MAHASISWA BARU 

UNIVERSITAS NEGERI PADANG 

 

Buka browser dan ketikkan alamat http://spmb.unp.ac.id/biodata sehingga muncul halaman seperti contoh di 

bawah 

 

 
 

Pada halaman diatas anda akan diminta login menggunakan username dan password. Bagi calon mahasiswa 

yang belum memiliki username dan password silahkan registrasi terlebih dahulu. Halaman registrasi seperti 

contoh dibawah ini : 

 



 
 

pada form register isikan data berikut : 

• Nomor pendaftaran seleksi yang diikuti 

• NISN 

• Tanggal lahir 

• Nomor Induk Kependudukan 

• Password yang diinginkan 

• Tulis ulang password yang diinginkan 

Setelah semua data diisi, masukkan hasil hitungan matematika pada tempat yang disediakan dan klik tombol 

verifikasi. 

 

Jika data yang anda masukkan benar maka akan ditampilkan halaman seperti contoh berikut : 

 

 
halaman seperti gambar diatas menginformasikan nama, program studi,fakultas asal sekolah, username dan 

password anda. anda sangat disarankan untuk mencetak halaman tersebut karena setelah ditutup, halaman 

tersebut tidak bisa dibuka lagi.  



Setelah itu anda silahkan login menggunakan username dan password seperti gambar dibawah ini  

 

 
 

  



jika berhasil login maka akan ditampilkan halaman seperti gambar di bawah ini  

 

 
 

Dalam pengisian biodata terdapat 3 langkah yang harus anda lakukan yaitu : 

1. Pengisian data akademik 

2. Download dan cetak surat pernyataan 

3. Upload Surat Pernyataan dan Konfirmasi data 

 

A. Pengisian Data Akademik 

pada bagian ini calon mahasiswa diminta mengisi data sebagai berikut : 

1. Upload foto kartu peserta 
2. Upload foto yang memuat wajah peserta, halaman identitas diri pada raport dan kartu peserta 

seleksi 
3. Upload foto halaman identitas diri pada raport 
4. Upload foto raport per semester dari semester 1 sampai semester 5, bagi peserta yang raportnya lebih 

dari 1 halaman per semester maka gabungkan menjadi 1 file pdf. 
Untuk pengisian biodata silahkan klik biodata pada bagian 1, jika calon mahasiswa mengakses pertama 

kali maka akan langsung ditampilkan halaman edit biodata seperti gambar dibawah ini 

 



 

      



Setelah selesai klik tombol unggah untuk menyimpan jika proses penyimpanan berhasil akan ditampilkan 

halaman biodata seperti di bawah ini  

 

 
 



 

 

 

 

B. Download dan Cetak Surat Pernyataan 

Silahkan klik “download” pada dashboard lalu akan muncul seperti gambar dibawah ini, silahkan cetak 

surat pernyataan lalu ditanda tangani oleh orang tua peserta diatas materai 6000. 

 
 



C. Upload Surat Pernyataan dan Konfirmasi Data 

Pada langkah ini peserta melakukan upload surat pernyataan yang telah ditanda tangani oleh orang tua 

peserta seleksi diatas materai 6000. Jika surat pernyataan sudah diupload langkah selanjutnya anda harus 

menyatakan bahwa data yang anda masukkan adalah benar dengan cara klik konfirmasi data (centang 

pada kotak) sehingga muncul layar seperti gambar berikut : 

 

       

jika proses verifikasi selesai maka akan ditampilkan layar dashboard seperti gambar berikut : 

 

 
 

 

D. Resize Foto 

Untuk merubah ukuran foto sesuai yang di persyaratkan, anda dapat menggunakan tool resize foto yang 

disediakan secara online di http://www.picresize.com/ upload foto anda dan atur ukuran sesuai yang 

diinginkan 

 

E. Perbedaan Informasi 

Jika terdapat perbedaan informasi antara panduan ini dengan aplikasi, maka yang digunakan adalah 

yang diaplikasi. 


